<초청장 양식>
	초  청  장
(Invitation Letter)

	ㅇ 초청인(Inviter)

	회사명
(법인명)
	
	사업자등록번호
(고유번호)
	
	상장·중견
기업여부
	(상장은 종목코드 기재)

	업태
	
	종목
	
	전년도법인세액
	

	종업원수*
	
	소재지
	
	대표명
	
	성별
	

	국적
	
	생년월일
	
	여권번호
	
	연락처
	

	* 종업원수는 1,000명 이상, 500명이상, 100명이상, 50명 이상, 50명 미만으로 개재

	ㅇ 피 초 청 인(Invitee)

	성명(중문,영문)
	
	국적
	
	성별
	

	생년월일
	
	여권번호
	
	신분증번호
	

	회사명
	
	소재지
	

	직위
	
	연락처
	
	휴대폰
	

	

	ㅇ 체류기간
	

	ㅇ 초청내용(구체적으로 기재)
  - 초청사유
  - 필요성
  - 한국에서 업무수행 내용 등 기재

	ㅇ 신청자의 귀국보장, 체류기간 경비부담 등 초청자 책임사항 기재

	                                   초청일       년     월     일

	                                 초청자(성명)               (서명 또는 인)



